
学生希望図書購入依頼マニュアル（中央図書館） 

１．総合情報メディアセンターHP （https://www.media.gunma-u.ac.jp/）左側の 

「My Library ログイン」をクリックします。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．下の画面が表示されたら、左の「全学認証アカウントでログイン」からログインします。 

 

 

３．画面上「WEB サービス」の「学生希望図書購入依頼」をクリックします。 

 

 

４．購入依頼画面が表示されたら、画面上部の「新規依頼」ボタンをクリックします 

 



５．必要事項を入力し、「入力内容確認」ボタンをクリックします。 

 

・書名、ISBN、著者名、出版年、出版社、金額はわかる範囲で記入してください。 

赤字は必須入力になりますので、わからない場合は「不明」と入力してください。 

・「学内所蔵を確認しましたか？」・・・OPAC で学内所蔵がないことを確認後、「はい」を選択し

てください。 

 

６．入力内容確認画面を確認し、間違いがなければ「入力内容確定」ボタンをクリック 

します。 

修正する場合は「戻る」ボタンをクリックします。 

確定すると以下の画面が表示されるので、これで受付完了です。 

 

① 依頼窓口は「中央図書館」を選択。 

⑤ 中央図書館に所蔵がないか確認し、 

「はい」にチェック。 

 

④ 依頼理由、推薦コメントなどを入力。 

 

③ 書名、著者名、 

出版社等を入力。 

※「入力補助」をクリックすると学内所蔵や 

Amazon で検索し、書名情報を取り込めます。 

② 連絡先電話、メールアドレスに変更があれば記入。 


